POLITICA DE DISENOS Y CONTRUCCIONES J&E S.A.S. PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES

DISENOS Y CONTRUCCIONES ESTRUCTURAS J&E S.AS. (en adelante,
ESTRUCTURAS J&E), sociedad identificada con el Nit. 900.510.963-0, con domicilio
en la carrera calle 15 — 26 A- 50 de Soledad, Atlantico, teléfono 3244719, correo
electronico rjacir@estructurasjye.com, debidamente constituida de conformidad
con las leyes de la Republica de Colombia mediante documento Privado del 23 de
Febrero de 2012, otorgado en barranquilla e inscrito en la Cdmara de Comercio de
esta ciudad el 23 de marzo de 2012 bajo el No. 240.533 del libro respectivo, bajo
la forma de sociedad por acciones simplificadas, en cumplimiento de la Ley 1581
de 2.012, por la cual se dictan las disposiciones generales de proteccion de datos,
y su decreto reglamentario N° 1377 del 27 de junio de 2.013, se permite disefiar,
comunicar, e implementar la siguiente Politica para el Tratamiento de Datos
Personales.

. TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS:

ESTRUCTURAS J&E recolecta, almacena y utiliza datos personales conforme a las
finalidades descritas en el numeral 2° siguiente; en consecuencia, los datos podran
ser igualmente suprimidos por ESTRUCTURAS J&E conforme a la vigencia de la
base de datos descrita en el numeral 7° siguiente.

El tratamiento al cual seran sometidos los datos de los titulares de la informacion,
serd el siguiente:

1.1.Se informara a los titulares de los datos acerca de la existencia de las
politicas de tratamiento de informacidon que le serdn aplicables, la forma de
acceder a las mismas v las finalidades del tratamiento que se pretende dar a
los datos personales.

1.2.La recoleccién de datos se limitarda a aquellos datos personales que son
pertinentes y adecuados para la finalidad para la cual son recolectados o
requeridos de acuerdo con el objeto social de la empresa.

1.3. No se utilizardn medios engafiosos o fraudulentos para recolectar y realizar
tratamiento de datos personales.

1.4.Se adoptara un procedimiento para solicitar, a mas tardar en el momento de
la recoleccién de datos, la autorizacion del titular para el tratamiento de los
mismos y se les informara los datos personales que seran recolectados asi
como todas las finalidades especificas del tratamiento para las cuales se
obtiene el consentimiento.



1.5.Se comunicara al Titular, antes de 0 a mas tardar al momento de implementar

las

nuevas politicas; igualmente, en el evento en que se hagan cambios

sustanciales al contenido de las politicas del tratamiento y a la finalidad del

Tratamiento de los datos personales, los cuales puedan afectar el contenido
de la autorizacion.

1.6. En el Tratamiento de datos sensibles se informara al titular que por tratarse
de datos sensibles no esta obligado a autorizar su Tratamiento.

1.7.Ninguna actividad podra condicionarse a que el Titular suministre datos
personales sensibles.

2. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS

La informacién personal que es tratada en ESTRUCTURAS J&E, tiene las
siguientes finalidades, segln cada grupo de interés:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Empleados activos: acceso a subsidios, gestién de actividades culturales,
capacitacion, empleado, gestién de sanciones, gestion administrativa,
control de horario, formacién personal, gestion de némina, gestion de
personal, gestion de trabajo temporal recursos humanos — prestaciones
sociales, prevencion de riesgos laborales recursos humanos — promocion y
gestion de empleo recursos humanos — promocion y seleccion de personal
salud, seguridad, seguridad y control de acceso a edificios, cumplimiento /
incumplimiento de obligaciones financieras y formacion profesional
ocupacional en las cuales se relacionan o vinculan los empleados activos
con ESTRUCTURAS J&E.

Exempleados: prestacion de servicios de certificacion y procedimientos
administrativos.

Clientes: Registro de entrada y salida de documentos, gestion
administrativa, gestidn de clientes, gestion de cobros y pagos, gestion de
facturacién, gestién econdmica y contable, gestion fiscal, histdrico de
relaciones comerciales, sistemas de ayuda a la toma de decisiones,
seguridad, seguridad y control de acceso a edificios.

Proveedores: Registro de entrada y salida de documentos, gestion
administrativa, gestién de cobros y pagos, gestion de proveedores, gestion
econdmica y contable, gestion fiscal, seguridad y seguridad y control de
acceso a edificios

3. DERECHOS QUE LE ASISTEN AL TITULAR.

De conformidad con lo establecido en el articulo 8° de la ley estatutaria 1581 del 17
de octubre de 2012, por medio de la cual se dictan disposiciones generales para la



proteccion de datos personales, los derechos que le asisten a los titulares son los
siguientes:

3.1.Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los
Responsables del Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este derecho
se podra ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos,
incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo
Tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

3.2.Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al Responsable del
Tratamiento salvo cuando expresamente se exceptie como requisito para
el Tratamiento, de conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la
presente ley.

3.3.Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del
Tratamiento, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos
personales.

3.4. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la presente ley y las demas normas que la
modifiquen, adicionen o complementen.

3.5.Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
Tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias
constitucionales y legales. La revocatoria y/o supresion procedera cuando
la Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que en el
Tratamiento el Responsable o Encargado han incurrido en conductas
contrarias a esta ley y a la Constitucion.

3.6. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto
de Tratamiento.

4. AREA RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS Y

RECLAMOS ANTE LA CUAL EL TITULAR DE LA INFORMACION PUEDE
EJERCER  SUS DERECHOS A  CONOCER, ACTUALIZAR, RECTIFICAR Y
SUPRIMIR EL DATO Y REVOCAR LA AUTORIZACION.

El drea responsable de la atencién de peticiones, consultas y reclamos ante la
cual el titular de la informacién puede ejercer sus derechos a conocer, actualizar,
rectificar y suprimir el dato y revocar la autorizacion es la siguiente:
Contabilidad en los canales fisico: Calle 15 - 26A - 50, Soledad Atlantico o correo
electronico: contabilidad @estructurasjye.com o) virtual

asistente@estructurasjye.com.
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5. PROCEDIMIENTO PARA QUE LOS TITULARES DE LA INFORMACION

PUEDAN

EJERCER LOS DERECHOS A CONOCER, ACTUALIZAR,

RECTIFICAR Y SUPRIMIR INFORMACION Y REVOCAR LA AUTORIZACION.

5.1.

5.2.

CONSULTAS

Los Titulares, sus causahabientes o cualquier persona que la Ley faculte
segln el articulo 2.2.2.25.4.1. del Decreto 1074 de 2015 podran consultar
la informacién personal del Titular que repose en cualquier base de datos,
sea esta del sector publico o privado y ESTRUCTURAS J&E, debera
suministrar a estos toda la informacién contenida en el registro individual
0 que esté vinculada con la identificacion del Titular, el cual sera tramitado
bajo las siguientes reglas:

a. La consulta se formulard por medio de comunicacion escrita
dirigida a: (i) ESTRUCTURAS J&E Calle 15 - 26A - 50, Soledad
Atlantico, o (ii) al correo contabilidad@estructurasjye.com

b. La consulta sera atendida en un término maximo de diez (10) dias
habiles contados a partir de la fecha de recibo de la misma. Cuando
no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término, se
informara al interesado, expresando los motivos de la demora vy

seflalando la fecha en que se atendera su consulta, la cual en
ningun caso podra superar los cinco (5) dias habiles siguientes al
vencimiento del primer término.

RECLAMOS.

Proceden para la actualizacidn, rectificacion solicitud de supresion de
datos o revocatoria de la autorizacion para el tratamiento. En este caso el
Titular, sus causahabientes o cualquier persona que la Ley faculte segun el
articulo 2.2.2.25.4.1. del Decreto 1074 de 2015 podran que consideren
qgue la informacion contenida en una base de datos debe ser objeto de
correccion, actualizacion o supresion, o cuando adviertan el presunto
incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en esta ley,
podran presentar un reclamo ante ESTRUCTURAS J&E, el cual serd
tramitado bajo las siguientes reglas:

a. Elreclamo se formulara mediante solicitud dirigida a ESTRUCTURAS
J&E, con la identificacién del Titular, la descripcidn de los hechos
que dan lugar al reclamo, la direccion, y acompafiando los
documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo resulta
incompleto, se requerird al interesado dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la recepcién del reclamo para que subsane las fallas.
Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento sin
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6. AUTORIZACION.

gue el solicitante presente la informacién requerida, se entendera
gue ha desistido del reclamo.

En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para
resolverlo, dara traslado a quien corresponda en un término
maximo de dos (2) dias habiles e informara de la situacion al
interesado.

Una vez recibido el reclamo completo, se incluird en la base de
datos una leyenda que diga "reclamo en tramite" y el motivo del
mismo, en un término no mayor a dos (2) dias habiles. Dicha
leyenda debera mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

El término maximo para atender el reclamo serd de quince (15) dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo.
Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho
término, se informara al interesado los motivos de la demora vy la
fecha en que se atendera su reclamo, la cual en ningln caso podra
superar los ocho (8) dias habiles siguientes al primer término.

ESTRUCTURAS J&E, solicitara, a mas tardar en el momento de recoleccion de sus datos,
la autorizacién del titular para el tratamiento de los mismos, e informara los datos
personales que seran recolectados, asi como las finalidades especificas del tratamiento,

para el cual se obtiene el consentimiento.

7. FECHA DE ENTRADA EN VIGENCIA DE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION Y PERIODO DE VIGENCIA DE LA BASE DE DATOS.

Las bases de datos tendran una vigencia hasta 31 de diciembre de 2037, en todo caso
el periodo de vigencia de la base de datos podrd ser inferior cuando ESTRUCTURAS J&E
determine que la finalidad o finalidades del tratamiento en cada base de datos ya no

existe, la eliminacién de una base de datos se documentara debidamente por
ESTRUCTURAS J&E.

La presente politica rige a partir del 01 de julio de 2.017.



